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BASE NORMATIVA

Articulos 108 y 113, facciones |y lll, inciso c) de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

o
Y
Articulo 130 y 130 bis de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México.
v
Y

Articulos 1, 3 fracciones X, XXI, XXIl y XXVI, 4, 7 fracciones Il y IX,
8,9, 10, 11, 32, 33, 34, parrafo primero, fracciones Iy Il, 35,39y
50, fraccidon IV de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios.

Articulos 39 y 41 fraccion | de la Ley de la Universidad
Autonoma del Estado de México.
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éQuiénes deben presentar Declaraciones de Situacion
Patrimonial y de Intereses?

Las personas servidoras publicas que desempefien un empleo, cargo o comision en la
Universidad Auténoma del Estado de México.

Se exceptuan de lo anterior, el personal docente de asignatura que no exceda el
maximo de horas clase sefialado en el articulo 25 del Reglamento de Personal
Académico de la Universidad Auténoma del Estado de México, siempre y cuando no
se desempeie como personal administrativo o de confianza.

é¢Donde debo presentar las Declaraciones?

La Universidad cuenta con el Sistema Universitario Anticorrupcidon (SUA) para
presentar las Declaraciones de Situacidon Patrimonial y de Intereses.

OIC SUA
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Materiales de apoyo disponibles en https://sua.uaemex.mx

Mensaje de la Titular del Organo Interno de Control.

Guia rapida para la presentacion de las Declaraciones.

Instructivo para el llenado y presentacién de los formularios.

Tabla para el calculo de ingresos

Preguntas frecuentes.

Presentaciéon de constancia de Declaracion Fiscal.

Videotutorial Declaraciones de Situacion Patrimonial por Modificacién.

Recomendaciones para el llenado de las declaraciones:

VI.

OIC

Validar previamente que su cuenta de correo institucional y contrasefia sean correctas y vigentes, en caso contrario
acudir con el Responsable de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacién de su area.

La cuenta de correo institucional y contrasefia es personal e intransferible; el uso indebido queda bajo
responsabilidad del Servidor Publico Universitario.

n

No utilice acentos, ni signos especiales (" * 2" /% \'&" ! | ) para el llenado de su informacidn, de lo contrario no

podra guardar su informacién.

Utilice cantidades cerradas, montos netos sin comas, puntos ni decimales.

Revisar que la informacién se hayan registrado correctamente, una vez enviada la declaracién el sistema no permitira
hacer cambios.

Se recomienda la utilizacidn de equipos de cdmputo que incorporen navegadores web Google Chrome, Microsoft
Edge y preferentemente Mozilla Firefox, también debe contar con un visor de PDF por ejemplo Acrobat Reader.

Organo Interno de Control
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Plazos de presentacion de las Declaraciones:

Inicial B

eDentro de los sesenta dias
naturales siguientes a la toma de
posesidon de su empleo, cargo o
comision en la Universidad
Autonoma del Estado de México
con motivo del ingreso al servicio
publico por primera vez o por
reingreso.

*Se exceptua de lo anterior, al
personal docente de asignatura
que no exceda el maximo de
horas clase sefalado en el
articulo 25 del Reglamento de
Personal Académico de |Ia
Universidad Auténoma del
Estado de Meéxico, siempre vy
cuando no se desempefie como
personal administrativo o de
confianza en la Universidad.

OIC
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Modificacion 1

Las personas servidoras publicas
gue desempenen un empleo,
cargo o comision en la Universidad
Autonoma del Estado de México y
gue hayan laborado al menos un
dia del afio inmediato anterior,
estan obligados a presentar en
mayo de <cada afo las
Declaraciones de Situacioén
Patrimonial y de Intereses por
modificacion.

Conclusion

&

Dentro de los sesenta dias
naturales siguientes a la
conclusion de su encargo en la
Universidad  Auténoma  del
Estado de México.

Cuando la persona servidora
publica de esta Universidad sea
objeto de un cambio de cargo,
nivel, funciones y/o adscripcion
no sera necesario presentar la
declaracion de conclusién.
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Formularios de las Declaraciones:

Los formularios de las Declaraciones corresponden a los emitidos por el Comité Coordinador
del Sistema Nacional Anticorrupcion.

DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL | | DECLARACION DE INTERESES

¢1. Datos generales. 1. Participacidn en empresas, sociedades o asociaciones.
¢2. Domicilio del declarante. ¢2. ¢Participa en alguna de estas instituciones?

3. Datos curriculares del declarante. *3. Apoyos o beneficios publicos.
¢4, Datos del empleo, cargo o comision. *4. Representacion.
5. Experiencia laboral. 5. Clientes principales.
6. Datos de la pareja. *6. Beneficios privados.
7. Datos del dependiente econdémico. ¢7. Fideicomisos.
8. Ingresos netos del declarante, pareja y/o dependientes

econdmicos.

*9. i Te desempefiaste como Servidor Publico Universitario el
afo inmediato anterior? (sélo declaracion de inicio y
conclusioén).

¢10. Bienes inmuebles.
¢11. Vehiculos.
¢12. Bienes muebles.

*13. Inversiones, cuentas bancarias y otro tipo de
valores/activos.

¢14. Adeudos/pasivos.
¢15. Préstamo o comodato por terceros.

OIC
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éQué formularios se deben llenar?

Presentaran Declaraciones de Situacion
Patrimonial y de Intereses en su totalidad

Nivel Mandos Medios
Superiores

W Declaracidn de Situacion Patrimonial, los

: siguientes formularios
su encargo, el sistema

habilitara los -” atos generales

formularios

m -‘2. Domicilio del declarante.

Nivel Operativo 4. Dat | empl . ———
-‘5. Exgeriencia laboral.

-‘6. Inﬁresos netos del declarante.

7. ¢Te desempefiaste como servidor
publico el ano inmediato anterior? (sélo

OIC SUA
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1. Primer pPaso

N S rse———

) En la barra de direccion escribe
Sistema Universitario Anticorrupcién httpS .//Sua uaemex.mx

Declaraciones
de situacion
patrimonial y
de intereses

Il) Selecciona el apartado “Declaraciones
de situacion patrimonial y de intereses”.

gg Declaraciones
de situacién patrimonial

7 y de intereses

llI) Ingresa tu correo electrénico
brisbens.of Grisemen institucional con dominio @uaemex.mxy
[ ] contrasefa del mismo.
....... q

OIC
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OIC

2. Segundo paso

Universidad Autonoma del Estado de Meéxico
Organo Interno de Control

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO DEL
SISTEMA UNIVERSITARIO ANTICORRUPCION

El cual se realiza de conformidad con el articulo 31 de la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México vy
Municipios, con la informacion siguiente;

La Direccion de Investigacion, dependiente del Organo Interno de Control en la
Universidad Autonoma del Estado de México, con domicilio en lgnacio Lopez
Rayon, numero 510, quinto piso, Colonia Cuauhtémoc, en esta Ciudad de
Toluca, Mexico, Codigo Postal 50130, hace de su conocimiento que es la
responsable de sus datos personales recabados, mismos que seran
incorporados, protegidos vy tratados en la base de datos personales
denominado: “Sistema Universitario Anticorrupcion”™, los cuales seran
utilizados para el ejercicio de las facultades de éste Organo Interno de Control.

Los datos personales que recabamos, tienen la siguiente finalidad: permiten
verificar que la evolucion de su situacion patrimonial, incluyendo la de su pareja

Organo Interno de Control

Tu informacion esta
protegida consulta el:

“AVISO DE
PRIVACIDAD
SIMPLIFICADO DEL
SISTEMA
UNIVERSITARIO
ANTICORRUPCION”

SUA
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3. Tercer paso

. DECLARACION DE SITUACION PATRIMOMIAL Il. DECLARACION DE INTERESES li. COMSTANCIA DE PRESENTACION DE DECLARACION FISCAL
1.- DATOS GENERALES

* DOMICILIC DEL DECLARANTE Una vez dentro del SUA se presentard en el

menu las Declaraciones y formularios que te
correspondan presentar:

3. DATOS CURRICULARES DEL DECLARANTE
$. DATOS DEL EMPLED, CARGO O COMISION ACTUAL

. EXPERIENCIA LABORAL ((LTIMOS 5 EMPLEDS)

= DATOS DE LA PAREIA | I. DECLARACION DE SITUACION

7. DATOS DEL DEPEMDIENTE ECONOMICO PATRIMONIAL

8. INCRESOS NETOS DEL DECLARAMNTE, PAREIA ¥/ DEPENDIENTES ECOMOMICDS ". DECLARACI()N DE |NTERESES

- RS R Il. CONSTANCIA DE PRESENTACION DE
16, VERICHLES DECLARACION FISCAL

11. BIEMES MUEELES
12. INVERSIONES, CUENTAS BANCARIAS Y OTRO TIPO DE VALORES Seleccionar para desplegar los formularios \
13. ADEUDOS | PASIVOS capturar la informacion solicitada.

14. PRESTAMOS O COMODATO POR TERCERCS

OIC
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4. Cuarto pPaso

|. Cada vez que registres informacién en un

Mombre(s) * Primer Apellido * Segundo Apellido

formulario, has clic en el botén “Guardar”

CI:’:T—UZSDGOBMSF‘RHVDQ Rzi’;MBSSSSD Hz;:da\‘ea para que tus datos queden regiStradOS.

Correo electrénico institucional  CorTeo electrénico personal 6 alterno *

pruebasua_ocic@uaemex.mx & | pruebasua_oic@uaemex.m = ” En caso de no tener informacién que
— - declarar, deberas dar «clic al botdn
e Errra “Ninguno” y posteriormente en la parte
Situacin personal Estado v Régimer Matinorial inferior del formulario en el botén
SOLTERO (A) ~ . - Elige una opcidn - A IIG u a rd a r”.

Pais de Nacimiento * .
= Nacionalidad *

- Elige una opcidn - A @ MEXICANO O EXTRAMNIERO

. Al momento de haber registrado
correctamente los datos, y dar clic en la
opcion de guardar, se mostrara una pantalla
emergente con la leyenda “Datos
actualizados con éxito”

Aclaraciones [/ Observaciones

SE MODIFICO EL ESTADO CIVIL

Campos obligatorios Datos actualizados con éxito

- B Guardar | B POF & Imprimir
+/ Aceptar

SUA
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|. DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL
3. DATOS CURRICULARES DEL DECLARANTE 24/04/2023

«SELECCIONAR EL BOTON "MODIFICAR™ S| SE VA A ACTUALIZAR LA INFORMACION DEL ANO ANTERIOR (POR CADA
REGISTRO CUANDO APLIQUE)

«SELECCIONAR EL BOTON "SIN CAMBIOS": CUANDO LA INFORMACION SE QUEDA INTACTA (POR CADA REGISTRO
CUANDO APLIQUE)

+SELECCIONAR EL BOTON "BAJA"™: PARA INDICAR QUE ESA INFORMACION YA NO SE TOMARA EN CUENTA EN LAS
SIGUIENTES MANIFESTACIONES, (NO SE BORRA LA INFORMACION O REGISTRO DE LA BASE DE DATOS)

— O AGREGAR O MODIFICAR @ SIN_CAMBIOS O BAJA O NINGUNO
ESCOLARIDAD
MNivel maximo de estudios ‘ LICENCIATURA,
Institucion Educativa ‘ UAEM
Carrera o Area de conocimiento ‘ ADMINISTRACION
Estatus ‘ FINALIZADO v.‘
Documento obtenido ‘ TITULD v.‘
Fecha de obtencion del documento ‘ 31 v.‘ ‘ 12 VH 2010 v.‘
Lugar donde se ubica la Institucion Educativa ‘ MEXICO v.‘

4+ Nuevo registro B Guardar

OIC
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Para las modalidades “modificacion” y “conclusion”,
se debera seleccionar una de las siguientes opciones:

Q

AGREGAR: Si deseas ingresar un nuevo registro,
deberds realizarlo a través del botéon “Nuevo
registro” y seleccionar la opcion “agregar”.

MODIFICAR: Si deseas actualizar la informacion
registrada con anterioridad, selecciona la opcion
“Modificar”.

SIN CAMBIOS: Si no existe alguna actualizacion en
la informacién registrada con anterioridad,
selecciona la opcidn “Sin cambios”.

BAJA: En caso de dar de baja informacion
registrada de bienes inmuebles, muebles y/o
vehiculos, se debe seleccionar el botén “baja” y
elegir el motivo.

NINGUNO: En caso de no tener informacidon que
reportar, deberas seleccionar la opcién “ninguno”.

SUA
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5. Quinto paso

Universidad Auténoma B‘ﬁ}&é?énano

del Estado de México Anticorrupcién

1ll. CONSTANCIA DE PRESENTACION DE DECLARACION FISCAL

.Es sujeto a presentar declaracion fiscal?
m) @SioNo

¢Quiénes estan obligados a presentar Declaracion Fiscal?

v Si obtuvo ingresos mayores a $400,000.00 (Cuatrocientos mil pesos
00/100 M.N.) en el afio.

v Sitrabajé para dos o més patrones en el mismo afio, aun cuando no haya
rebasado los $400,000.00 (Cuatrocientos mil pesos 00/100 M.N.)

v Si solicité por escrito a su patron gue no presente su Declaracion Anual.

v Si dejo de prestar tus servicios antes del 31 de diciembre del afio de que
se trate.

v Si prest6 servicios por salarios a personas que no efectlan retencién
como embajadas u organismos internacionales.

v Si obtuvo otros ingresos acumulables (honorarios, arrendamiento,
actividades empresariales, entre otros) ademas de salarios.

v Si percibié ingresos por concepto de jubilacion, pension, liquidacion o
algun tipo de indemnizacion laboral.

Para mayor abundamiento puede consultar los articulos 94 al 99 de la
Ley del Impuesto Sobre la Renta.

-
OIC
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En la parte superior se encuentra el apartado Illl.
Constancia de Presentacion de Declaracion Fiscal,
donde se despliega la pregunta:

.Es sujeto a presentar declaracion fiscal?

Al responder SI, se debe adjuntar en formato PDF Ia
constancia de presentacion de declaracion fiscal anual
gue se presenta ante el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT)

Ogorar B prueba.pdf

Al responder NO, Bajo protesta de decir verdad
manifiesta que NO es sujeto obligado a presentar la
Declaracion fiscal, se marca la casilla ACEPTAR.

Bajo protesta de decir verdad manifiesta que NO es sujeto obligado a presentar la
Declaracion fiscal.
Aceptar

Se recomienda consultar el documento Constancia de Declaracion Fiscal
gue se encuentra en el apartado de ayuda.

SUA
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6. Sexto paso

Viuare Prucbas SUA . OIC

P
" : $ SIstema g0 o comn
A Universidad Auténoma Unfcersitario Empheo. cargo o comnide
\ X ] del Estado de México F Anticorrupcion Arex ORCANO INTERNO D€ CONTROL
- 4 MODLLO ¢ MODKFICACION * Folio: 24747 / 2024 + COMPLETA

Una vez que hayas completado vy

guardado tus Declaraciones, deberas
FIRMAR Y CERRAR 24/04/2023 4 _ ., )

seleccionar la opcidn FIRMAR vy
CERRAR”, colocar en el recuadro tu

niumero de empleado y da clic en
“Verificar nUmero de empleado”.

Ingrese su nidmero de empleado

| sua.uaemex.mx dice
A0 Verificado el numero de empleado, el

Se ha enviado el token (cédigo) a tu correo electrénico institucional.

Accede a tu bandeja de entrada o spam, copia el token y pégalo en el - SiStema enviara’ a SU Correo institucional

sistema inmediatamente.
| | el “Token de Cierre”.
l |

SUA

OIC
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7. Séptimo paso

Envio de Token para validar informacion en el SUA

nomore - <o | 1. Debera ingresar a la bandeja
Token: Favor de seleccionar y copiar el codigo completo del token (cadena de

Clave de empleado:
Lugar de adscripcion: ORGANO INTERNOC DE CONTROL

de entrada de su correo
car_au:teres) que se muestra de for_ma contigua y pegarlo en el modulo de "FIRMAR . . . .
Y CERRAR" del SUA para concluir con el proceso. I n St It u C I O n a I y CO p | a r e I To ken de
eyJ0eXAiQiJKV1QiLCJhbGciOiJIUzI1NiJ9.eyJpY XQiOE2MjYzNjcwNzYsIimV4 . ,
cCIEMTYyNjk3MTg3Niwi Y XVkljoiXCITVUFNMVwvRISWb0JvXCIGX1ZvQmBu | I 1
cGhwliwiZGF0Y SI6eyJpZCI6ljc20 TUILCJuYWAlljoilEJ SRUSEQSBJVFpFTCBU cierre que Ile envia € Sistema
SUSPQ08g TUSORFJBRO9OIiwiZW1wbGVhZG8iOilONTA3Nylsim1hbmimZXNO

ml;gg:ﬁgg:uoiggVyawskbyIBIinMjEifXD.sQP31Nuhhy5VJVbjBAij3ignix U N iV ers |t 3 ri o) A nt | corru p C | é n.

2. Pegar el Token de cierre en el
SUA vy dar clic en la opcion
“Verificar Token”.

Nota: El token tiene una vigencia de
H B Verficar Token _ uso de 3 d l’as.

SUA

OIC
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8. Octavo pPaso

Debera esperar a que el sistema

genere automaticamente el

e acuse de recibo en formato PDF

S de las Declaraciones y asi el
proceso concluira con éxito.

Universidad Auténoma
del Estado de México

Acuse de recepcion de la Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses

i Para visualizar las Declaraciones,

MODIFICACION COMPLETA

- puedes hacerlo, a través del

% ntro de costo: ORGANO INTERNO DE

e apartado “Histérico

(2022), presentada en 2023

oo = Declaraciones” que se ubica en

Fecha y hora de recepcion 01-05-2023 03:36:46
cccccccccccc 6 Universidad Autonoma del

S su sesion inicial del SUA.

SUA

OIC
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iListo!
Haz cumplido con la obligacion de presentar las Declaraciones que
como Servidor Publico Universitario te corresponden,
contribuyendo a la transparencia y la rendicion de cuentas.

Oficina OIC 722 226 11 43/44
Conmutador Edificio Administrativo
7222261161
ext.:2532, 2557y 2558

.

WhatsApp 561 897 6427
Lunes a viernes de 9a 20 hrs

asesoriasua@uaemex.mx

Asesorias en
mayo
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